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GPHub डॅशबोडª: एकंदरीत ओळख 

 जेÓहा तुÌही ÿणालीमÅये लॉिगन करता, तेÓहा तÌुहाला खालीलÿमाणे मु´य िवभाग िदसतात. 

 डॅशबोडª¸या डाÓया बाजलूा असलेला िनळा िवभाग आहे. येथून तुÌही संपणूª वेबसाईट िनयंिýत करता 

 डॅशबोडª¸या वर¸या भागात तÌुहाला तुम¸या úामपंचायतीचे नाव आिण वेबसाईटची िलंक िदसते 

 येथे िदलेले िनयम आवजूªन वाचावेत, जसे कì आकडे नेहमी इúंजीत (English Numbers) भरणे अिनवायª आहे. 

 

 मु́ य पोटªल पहा: यावर ि³लक केÐयावर तुमची úामपंचायत वेबसाईट नागåरकांना कशी िदसते, हे तुÌही पाहó शकता 

 तांिýक साहाÍय (WhatsApp): कोणÂयाही तांिýक अडचणीसाठी थेट आम¸याशी संपकª  साधÁयासाठी या बटणाचा 

वापर करा. 

महÂवा¸या िटÈस: 

 सरु±ा: डॅशबोडªवरील काम संपÐयावर उजÓया बाजूला असलेÐया 'Log Out' बटणावर ि³लक करण ेिवसł नका. 
 फोटो आकार: वेबसाईटचा वेग िटकवनू ठेवÁयासाठी फोटो नेहमी 300KB पे±ा कमी असावेत. 
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'गावाची मािहती' िवभाग उघडा: 

 डॅशबोडª¸या डाÓया बाजलूा असलेÐया मेनमूÅय े'गावाची मािहती' या पयाªयावर ि³लक करा. 

 Âयानंतर समोर येणाöया “add new गावाची मािहती”  या नावावर ि³लक करा. 

सांि´यकì मािहती भरा (Data Entry) 

आता तुम¸या समोर 'Edit गावाची मािहती' ह ेपेज उघडेल. येथे खालील मािहती अचूक भरा: 

 एकूण ±ेýफळ: úामपंचायत एकूण जमीन (ह³ेटरमÅये) इúंजी आकड्यांत िलहा. 
 एकूण घरे: úामपंचायत मधील घरांची एकूण सं´या नŌदवा. 
 एकूण लोकसं´या:úामपचंायत अिधकृत लोकसं́ या टाईप करा. 
 úामपंचायत मधील एकूण ÿभाग सं´या िलहा . 
 एकूण नळ जोडणी: úामपंचायत मधील असलेÐया नळ कने³शनची सं́ या िलहा. 

 

मािहती सरुि±त करणे (Update/Publish) 

 मािहती भłन झाÐयावर ती वेबसाईटवर िदसÁयासाठी 'Update' बटण दाबणे सवाªत महÂवाचे आह:े 
 Öøìन¸या उजÓया बाजूला एक 'Publish' नावाचा बॉ³स िदसले. 
 Âया बॉ³समÅये असलेÐया 'Update' (िकंवा नवीन मािहती असÐयास 'Publish') बटणावर ि³लक करा. 
 Âयानंतर डॅशबोडªवर खाली िदलेÐया ' मु́ य पोटªल पहा' बटणावर ि³लक कłन तुमची अपडेट केलेली मािहती 

वेबसाईटवर िदसत आह ेका, याची खाýी करा. 

मह᭜वाची टीप: जर तु᭥ही मािहती भरली पण 'Update/Publish' बटण दाबले नाही, तर तुमचे बदल से᭪ह होणार नाहीत. 
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मागªदशªक: पदािधकारी व कमªचारी मािहती भरÁयाची ÿिøया 

  'Title' (शीषªक) िलिहणे - सवाªत महßवाचे! 
 Öøìनवर सवाªत वर 'Add title' असा रकाना आहे. येथे सदÖयाचे नाव िलिहणे अिनवायª आहे. 
 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या डॅशबोडªवर या रेकॉडªची 'ओळख' Ìहणनू काम करते. 
 जर तÌुही येथे नाव िदले नाही, तर डॅशबोडªवर '(no title)' असे िदसेल, ºयामुळे भिवÕयात ती मािहती शोधणे िकंवा 

एिडट करणे कठीण होईल. 

 

२. सदÖयाची सिवÖतर मािहती भरण े

 अनøुम: सदÖयाचा िसरीयल नंबर टाका. 
 ÿकार: űॉपडाऊन मधून 'पदािधकारी' िकंवा 'कमªचारी' िनवडा. 
 पदािधकारी / कमªचारी नाव: येथे पÆुहा सदÖयाचे पणूª नाव मराठीत िलहा. 
 पद: सदÖयाचे अिधकृत पद (उदा. सरपचं, úामसेवक) िलहा. 
 फोटो: 'Add Image' बटणावर ि³लक कłन सदÖयाचा ÖपĶ फोटो अपलोड करा. 
 मोबाईल नंबर: येथे सदÖयाचा संपकª  øमाकं इúंजी आकड्यांत िलहा. 
 वॉडª øमांक/िनवड तारीख: आवÔयकतेनुसार वॉडª नंबर आिण िनयĉुìची तारीख िनवडा. 

सवª मािहती भłन झाÐयावर उजÓया बाजलूा असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. ह ेबटण दाबÐयािशवाय मािहती 
वेबसाईटवर िदसणार नाही. 

Title (शीषªक) न दÁेयाच ेतोटे: 

 ओळखÁयात अडचण: डॅशबोडªवर सवª रेकॉड्ªस एकाच नावाचे (Auto Draft) िदसतील.  
 वेळेचा अपÓयय: कोणती मािहती कोणाची आह ेह ेपाहÁयासाठी ÿÂयेक वेळी 'Edit' कłन आत जावे लागेल.  
 अÿोफेशनल लूक: तुमची िसÖटीम िशÖतबĦ िदसÁयासाठी ÿÂयेक एंůीला 'Title' असण ेअÂयंत आवÔयक आह.े 
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मागªदशªक: महसुली गावे (Revenue Villages) मािहती भरÁयाची ÿिøया : 

 'Add Title' (शीषªक) चे महßव - िसÖटीमची ओळख 
कोणतीही मािहती भरताना सवाªत आधी वर¸या 'Add title' रकाÆयात Âया महसलुी गावाचे नाव िलहा. 

 डॅशबोडªवर ओळख: येथे िदलेले शीषªक तÌुहाला डॅशबोडªवरील यादीमÅये ती मािहती शोधÁयासाठी मदत करते. 
 गŌधळ टाळा: जर शीषªक िदले नाही, तर िसÖटीम Âयाला 'Auto Save' Ìहणत,े जे ÿोफेशनल वाटत नाही. 
 महßवाचे: ह ेशीषªक केवळ तुम¸या अंतगªत वापरासाठी (Admin Side) असते, जेणेकłन तुÌहाला नेमकì कोणती 

फाईल एिडट करायची आहे हे Âवåरत समजेल. 
२. महसुली गाव मािहती (Village Details) 

 गावाचे नाव: येथे पÆुहा एकदा संबंिधत गावाचे नाव मराठीत टाईप करा. 
 गावाची मािहती: या मोठ्या रकाÆयात Âया गावाचा इितहास, वैिशĶ्ये िकंवा ÿे±णीय Öथळांची मािहती सिवÖतर िलहा. 
 गावाचा फोटो: 'Add Image' वर ि³लक कłन Âया गावाचा मु́ य फोटो िकंवा नकाशा अपलोड करा. 

 

३. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 

 सवª रकाने भłन झाÐयावर उजÓया बाजलूा असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 या बटणावर ि³लक केÐयािशवाय मािहती वेबसाईटवर अपडेट होणार नाही. 
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मागªदशªक: िवकास काम े(Development Works) मािहती भरÁयाची ÿिøया 

úामपंचायतीĬारे गावात राबवÐया जाणाöया िविवध िवकासकामांची मािहती नागåरकांपय«त पोहोचवÁयासाठी या िवभागाचा वापर 
करा: 

१. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - सवाªत महßवाचे! 

Öøìनवर सवाªत वर 'Add title' असा रकाना आहे. येथे कामाचे नाव िकंवा छोटा सदंभª िलिहण ेअिनवायª आहे. 
 िसÖटीमची ओळख: ह ेशीषªक तुम¸या डॅशबोडªवरील यादीमÅये या िविशĶ कामाची ओळख Ìहणनू काम करते. 
 गŌधळ टाळा: जर तÌुही शीषªक åरकामे सोडले, तर डॅशबोडªवर 'Auto Draft' असे नाव येईल, जे कामा¸या 

Öवłपावłन ओळखणे कठीण होते. 
 Óयावसाियकता: योµय शीषªक िदÐयाने तुमचा ÿशासकìय डॅशबोडª नीटनेटका आिण ÿोफेशनल िदसतो. 

२. िवकासकामांचे तपशील (Details) 
खालील रकाÆयांमÅये सिवÖतर मािहती भरा: 

 िवकास कामाचे नाव: येथे कामाचे पणूª नाव मराठीत िलहा (उदा. पÓेहर Êलॉक बसिवणे). 
 योजना: ह ेकाम कोणÂया योजनेतून होत आह ेते िलहा (उदा. १५ वा िव° आयोग). 
 वषª: ºया आिथªक वषाªत काम सुł झाले ते वषª टाका. 
 मंजरू र³कम: कामासाठी मंजूर झालेली र³कम इúंजी आकड्यांत िलहा. 
 कामाची िÖथती: űॉपडाऊन मधून 'पणूª', 'ÿगतीपथावर' िकंवा 'मंजरू' यापैकì योµय पयाªय िनवडा. 

 

३. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 
 सवª मािहती भłन झाÐयावर उजÓया बाजलूा असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 जोपय«त तुÌही ह ेबटण दाबत नाही, तोपय«त ही मािहती úामपंचायती¸या अिधकृत वेबसाईटवर ÿिसĦ होणार नाही. 
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मागªदशªक: अथªसंकÐप व जमा-खचª (Budget) अपडेट करÁयाची ÿिøया 

úामपंचायतीचा आिथªक कारभार पारदशªक ठेवÁयासाठी अथªसंकÐपाची PDF फाईल अपलोड करताना या ÖटेÈस फॉलो करा: 
१. 'Add Title' (शीषªक) - अथªसंकÐपाची ओळख 
सवाªत आधी वर¸या 'Add title' रकाÆयात अथªसंकÐपाचे नाव िलहा (उदा. 'वािषªक अथªसंकÐप २०२४-२५'). 

 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या डॅशबोडªवर या फाईलची ओळख आहे. शीषªक नसÐयास डॅशबोडªवर 'Auto Save' असे नाव 
येते, ºयामुळे जनेु अथªसंकÐप शोधण ेकठीण होते. 

 ÿोफेशनल लूक: योµय शीषªक िदÐयास डॅशबोडª िशÖतबĦ िदसतो आिण नेमका कोणता åरपोटª आपण पाहतोय हे 
Âवåरत समजते. 

२. अथªसंकÐपाचे तपशील भरण े
 अथªसंकÐप वषª: ºया वषाªचा हा åरपोटª आह,े ते आिथªक वषª िनवडा िकंवा िलहा (उदा. २०२४-२५). 
 अंदािजत र³कम: Âया वषाªसाठी मंजूर झालेली एकूण अंदािजत र³कम इúंजी आकड्यांत िलहा. 

३. PDF फाईल अपलोड करणे (सवाªत महßवाचे) 
 PDF रकाना: Öøìनवर िदलेÐया 'Add File' िकंवा 'Upload PDF' बटणावर ि³लक करा. 
 तुम¸या कॉÌÈयटुर िकंवा मोबाईलमधील अथªसंकÐपाची तयार असलेली PDF फाईल िनवडा. 
 टीप: फाईल अपलोड झाÐयावर ती िनÑया रंगात िकंवा फाईल¸या नावासह िदसेल, याची खाýी करा. 

 

ल±ात ठेवÁयासार´या गोĶी: 

 फाईल फॉरमॅट: फĉ PDF फॉरमॅटमधील फाईलच अपलोड करा, जणेेकłन ती सवा«ना सहज उघडता येईल.  

 अचकू शीषªक: शीषªकामÅये वषाªचा उÐलेख ÖपĶपणे करा (उदा. अथªसंकÐप २०२४), जेणेकłन फाईल शोधताना 
गŌधळ होणार नाही. 
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मागªदशªक: Flash News (महÂवा¸या सूचना) अपडेट करÁयाची ÿिøया 

 वेबसाईटवर Slder Images ¸या खाली पĘीमÅये िफरणाöया महÂवा¸या बातÌया अपडेट करÁयासाठी या िवभागाचा 
वापर करा:  

 
बातमी िकंवा सचूना अपडेट करणे (Flash News) 

 Flash News Content: Öøìनवर िदलेÐया रकाÆयात जी बातमी िकंवा सूचना तुÌहाला वेबसाईटवर दाखवायची 
आह,े ती सिवÖतर मराठीत िलहा. 

 येथे काय िलहावे?: गावातील लसीकरण मोहीम, úामसभेची तारीख, कर भरÁयाचे आवाहन िकंवा इतर कोणÂयाही 
तातडी¸या सूचना तुÌही येथे देऊ शकता. 

 

 

 

. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 
 बातमी िलहóन झाÐयावर उजÓया बाजूला असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 महßवाचे: तुÌही ह ेबटण दाबÐयानंतरच ही बातमी वेबसाईटवर सवाªत खाली असलेÐया 'Flash News' िवभागात 

िफरताना (Scroll होताना) िदसेल. 
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मागªदशªक: माजी पदािधकारी मािहती अपडेट करÁयाची ÿिøया 

 úामपंचायती¸या इितहासातील सरपंच आिण úामसेवक पदािधकाöयांची नŌद ठेवÁयासाठी या िवभागाचा वापर करा: 

१. नवीन सदÖय जोडणे (Add New) 
 जर तÌुहाला एकापे±ा जाÖत माजी पदािधकाöयांची मािहती भरायची असले, तर ÿÂयेक वेळी नवीन फॉमª 

उघडÁयासाठी वर िदलेÐया 'Add New माजी पदािधकारी' या बटणावर ि³लक करणे आवÔयक आह.े 
 या बटणामुळे तÌुहाला कोöया रकाÆयांसह नवीन पेज िमळेल, िजथे तुÌही दसुöया सदÖयाची मािहती भł शकता. 

२. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - अिनवायª 
 फॉमª¸या सŁुवातीला 'Add title' या रकाÆयात माजी पदािधकाöयाचे नाव शीषªक Ìहणनू िलहा. 
 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या डॅशबोडªवर रेकॉडª ओळखÁयासाठी महßवाचे आह.े 
 शीषªक न िदÐयास डॅशबोडªवर 'Auto Save' असे िदसेल, ºयामुळे नमेकì कोणाची मािहती आह ेह ेसमजणार नाही. 

३. माजी पदािधकाöयाचे तपशील भरणे 
 अनøुम: यादीतील Âयाचंा नंबर टाका. 
 पदािधकाöयाचे नाव: Âयांचे पणूª नाव मराठीत टाईप करा. 
 पद: űॉपडाऊन मधून Âयांचे पद (उदा. सरपंच) िनवडा. 
 कायªकाळ: Âयांनी ºया कालावधीत काम केले, तो काळ (उदा. १९९५ - २०००) येथे नŌदवा. 

 

 

मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 

 सवª मािहती अचूक भरÐयानंतर उजÓया बाजूला असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
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मागªदशªक: पमे¤ट QR कोड अपडेट करÁयाची ÿिøया 

úामपंचायतीचे िविवध कर (उदा. पाणीपĘी, घरपĘी) नागåरकांना ऑनलाईन भरता यावेत यासाठी तुमचा PhonePe, Google 
Pay िकंवा Paytm चा QR कोड येथे अपलोड करा: 

 

१. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - महßवाच े

 फॉमª¸या सŁुवातीला 'Add title' या रकाÆयात पेम¤टचा संदभª िलहा (उदा. 'úामपंचायत कर भरणा QR'). 
 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या डॅशबोडªवर या ³यूआर कोडची ओळख Ìहणनू काम करते. 

२. QR कोड फोटो अपलोड करण े
 'Add Image' बटणावर ि³लक करा. 
 तुम¸या मोबाईल िकंवा कॉÌÈयटुरमधील तुम¸या अिधकृत पेम¤ट चा QR कोड फोटो िनवडून अपलोड करा. 

३. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 
 फोटो अपलोड झाÐयानंतर उजÓया बाजलूा असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 ल±ात ठेवा: जोपय«त तुÌही 'Publish' दाबत नाही, तोपय«त नागåरकांना वेबसाईटवर हा ³यआूर कोड िदसणार नाही. 

 

महᱬवा᭒या सचूना: 
 अचकूता: फोटो अपलोड केÐयानंतर तो ÖपĶ आह ेका, ह ेएकदा तपासा जेणकेłन नागåरकानंा तो Öकॅन करÁयास 

अडचण येणार नाही. 

 

 

 

 



                                                                                    

GPHUB.IN  WH. NO. 7378939880 Page 10 
 

मागªदशªक: फोटो गॅलरी आिण नवीन कॅटेगरी अपडेट करÁयाची ÿिøया 
úामपंचायती¸या िविवध उपøमांचे फोटो योµय कॅटेगरीनसुार वेबसाईटवर दाखवÁयासाठी या िवभागाचा वापर करा: 

नवीन कॅटेगरी (Category) तयार करण े
 जर तÌुहाला एखाīा नवीन िवषयासाठी (उदा. व±ृारोपण ) गॅलरी बनवायची असेल, तर खालीलÿमाणे कॅटेगरी तयार 

करा: 
 नवीन कॅटेगरी तयार करÁयासाठी, डाÓया बाजू̧ या मेनमूÅये 'फोटो' टॅबखाली असलेÐया 'All फोटो गॅलरी' वर ि³लक 

करा. 
 तेथे तÌुहाला नवीन कॅटेगरी नाव टाकÁयाचा पयाªय िमळेल. नवीन नाव टाईप कłन 'Add New Category' करा. 
 Âयानंतर, फोटो अपलोड करताना Âया कॅटेगरी ¸या edit से³शन मÅये जाऊन तेथे तÌुही Âयाचे फोटो उपलोड कł 

शकता. 

१. नवीन फोटो गॅलरी तयार करणे (Add New) 
 नवीन कायªøमाचे फोटो जोडÁयासाठी डॅशबोडªवरील 'Add New फोटो गॅलरी' या बटणावर ि³लक करा. 
 सवाªत वर 'Add title' या रकाÆयात कायªøमाचे नाव िलहा (उदा. 'ÖवातंÞय िदन २०२५'). 
 महßव: ह ेशीषªक िदÐयामुळे तुÌहाला डॅशबोडªवर कोणता फोटो कोणÂया कायªøमाचा आह ेह ेओळखण ेसोपे जाते. 

२. फोटो अपलोड करण े
 'Add Images' या बटणावर ि³लक कłन तुम¸या गॅलरीमधील हवे असलेले फोटो िनवडा आिण अपलोड करा. 
 टीप: वेबसाईटचा वेग कायम ठेवÁयासाठी फोटŌची साईझ 300KB पे±ा कमी ठेवा. 

ल±ात ठेवा: 

 योµय शीषªक (Title) आिण कॅटेगरी िनवडÐयामुळे नागåरकांना वेबसाईटवर फोटो शोधणे सोपे जाते  
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मागªदशªक: वेबसाईट सेिटंग अपडेट करÁयाची ÿिøया 
वेबसाईटवरील महßवाचे दवेु (Links), टॅगलाईन आिण संपकª  मािहती बदलÁयासाठी या िवभागाचा वापर करा: 

 
१. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - अिनवायª 

 कोणताही बदल करÁयापवूê वर िदलेÐया 'Add title' रकाÆयात एक शीषªक िलहा (उदा. 'मु́ य वेबसाईट सेिटंµज'). 
 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या अंतगªत रेकॉडªसाठी ओळख Ìहणनू काम करते. 

२. वेबसाईट सिेटंµज (Links & Buttons) 
 गॅलरी बटन िलंक: तुम¸या वेबसाईटवरील फोटो गॅलरीची िलंक येथे पेÖट करा. ( या िलं³स auto update होतील ) 
 बटणचे नाव: गॅलरीसाठी जे नाव दाखवायचे आहे ते िलहा (उदा. 'सवª फोटो पहा').  
 सिमÂया पेज िलंक: úामपंचायत सिमÂयां¸या मािहती¸या पेजची िलंक येथे टाका. ( या िलं³स auto update होतील ) 

 
३. Öवागत से³शन आिण हडेर (Tagline & Name) 

 टॅगलाईन िनवडा: űॉपडाऊन मधनू तुम¸या गावची टॅगलाईन िनवडा (उदा. 'गावाचा िवकास हीच आपली जबाबदारी'). 
 úामपंचायतीचे नाव: येथे तुम¸या úामपंचायतीचे पूणª नाव मराठीत टाईप करा. 
 प°ा: úामपचंायत कायाªलयाचा अिधकृत प°ा येथे नमूद करा. 

४. सोशल मीिडया आिण संपकª  
 फेसबकु, यट्ूयूब, इÖंटाúाम िलंक: तुम¸या úामपंचायती¸या सोशल मीिडया पेजेस¸या िलं³स संबंिधत रकाÆयात पेÖट 

करा. 
५. मािहती सरुि±त करणे (Publish/Update) 

 सवª मािहती भłन िकंवा बदलून झाÐयावर उजÓया बाजूला असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 ल±ात ठेवा: ह ेबटण दाबÐयािशवाय केलेले बदल मु́ य वेबसाईटवर िदसणार नाहीत. 

महßवा¸या िटÈस: 
 िलंक तपासणी: सोशल मीिडया िलं³स टाकÐयानंतर Âया ÓयविÖथत उघडत आहते का, याची मु´य पोटªलवर जाऊन 

खाýी करा. 
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मागªदशªक: संपकª  मािहती (Contact Info) अपडेट करÁयाची ÿिøया 
नागåरकांना úामपंचायतीशी सपंकª  साधणे सोपे जावे, यासाठी या िवभागात अचूक मािहती भरणे आवÔयक आह:े 
 

 
 
१. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - िवसł नका 

 सवाªत आधी वर िदलेÐया 'Add title' रकाÆयात एक शीषªक िलहा (उदा. 'úामपंचायत संपकª  तपशील'). 
 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या डॅशबोडªवर या मािहतीची ओळख Ìहणनू वापरले जाते. 

२. संपकª  तपशील भरणे (Details) 
खालील रकाÆयांमÅये सिवÖतर मािहती मराठीत भरा: 

 प°ा: úामपचंायत कायाªलयाचा पणूª प°ा टाईप करा. 
 ईमेल: úामपंचायतीचा अिधकृत ईमेल आयडी िलहा. 
 कामकाज वेळ: कायाªलय कोणÂया वेळेत उघडे असते ते नमूद करा (उदा. सकाळी ९:४५ ते संÅयाकाळी ६:१५). 
 मोबाईल नंबर: úामपंचायत अिधकारी आिण सरपंचांचे संपकª  øमांक इúंजी आकड्यांत िलहा. 

३. गुगल मॅप (Google Map) िलंक 
 गगुल मॅप रकाना: तुम¸या कायाªलयाचे गुगल मॅपवरील लोकेशन (Embed Code) येथे पÖेट करा. 
 यामुळे नागåरकांना नकाशा पाहóन थेट कायाªलयात पोहोचण ेसोपे जाईल. 

४. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 
 सवª मािहती भłन झाÐयावर उजÓया बाजलूा असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 जोपय«त तुÌही ह ेबटण दाबत नाही, तोपय«त नागåरक वेबसाईटवर नवीन संपकª  मािहती पाहó शकणार नाहीत. 
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मागªदशªक: नोटीस (Notice) अपडेट करÁयाची ÿिøया 
úामपंचायती¸या महßवा¸या नोटीस िकंवा जाहीर ÿकटनां̧ या PDF फाईÐस नागåरकांसाठी ÿिसĦ करÁयासाठी या िवभागाचा 
वापर करा: 

 
 
१. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - अिनवायª 
कोणतीही नोटीस अपलोड करÁयापूवê वर िदलेÐया 'Add title' रकाÆयात Âया नोटीसचे नाव िलहा (उदा. 'úामसभा जाहीर 
नोटीस २०२५' िकंवा 'िनिवदा सचूना'). 

 महßव: ह ेशीषªक डॅशबोडªवर ही फाईल ओळखÁयासाठी महßवाचे आह.े शीषªक नसÐयास डॅशबोडªवर '(auto save)' 
असे िदसेल. 

२. नोटीस मािहती आिण PDF फाईल 
 नोटीस मािहती: या रकाÆयात नोटीसचा थोड³यात िवषय मराठीत िलहा. 
 PDF रकाना: येथे िदलेÐया 'Add File' िकंवा फाईल अपलोड करÁया¸या बटणावर ि³लक करा. 
 तुम¸या कॉÌÈयटुर िकंवा मोबाईलमधील नोटीसची PDF फाईल िनवडून ती अपलोड करा. 

३. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 
 फाईल अपलोड झाÐयानंतर उजÓया बाजूला असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 ल±ात ठेवा: जोपय«त तुÌही 'Publish' दाबत नाही, तोपय«त नागåरकांना वेबसाईटवर ही नोटीस िदसणार नाही िकंवा ती 

डाऊनलोड करता येणार नाही. 
 

महßवा¸या सचूना: 
१. फाईल फॉरमॅट: नोटीस नेहमी PDF फॉरमॅटमÅयेच असावी, जेणेकłन नागåरक ती सहजपणे डाऊनलोड कłन वाच ूशकतील. 
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मागªदशªक: वेबसाईट Öलाईडर फोटो अपडेट करÁयाची ÿिøया 
तुम¸या úामपंचायती¸या वेबसाईट¸या मु́ य पानावर (Home Page) िदसणारे मोठे फोटो बदलÁयासाठी िकंवा नवीन 
जोडÁयासाठी या िवभागाचा वापर करा: 
 

 
 
१. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - अिनवायª 

 कोणताही फोटो अपलोड करÁयापवूê सवाªत वर असलेÐया 'Add title' रकाÆयात Âया फोटोचे नाव िकंवा संदभª िलहा 
(उदा. 'úामपंचायत इमारत' िकंवा 'मु́ य Öलाईडर १'). 

 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या अंतगªत वापरासाठी आहे. शीषªक न िदÐयास डॅशबोडªवर 'Auto Save' असे येईल, ºयामुळे 
कोणता फोटो कोणता आह ेह ेओळखणे कठीण होते. 

२. Öलाईडर फोटो अपलोड करणे 
 'Add Image' बटणावर ि³लक करा. 
 तुम¸या कॉÌÈयटुर िकंवा मोबाईलमधील चांगÐया दजाªचा फोटो िनवडून अपलोड करा. 
 टीप: वेबसाईटचा वेग कायम ठेवÁयासाठी फोटोची साईझ 300KB पे±ा कमी ठेवावी. 

३. दसुरा Öलाईडर फोटो जोडÁयाची पĦत 
 जर तÌुहाला एकापे±ा जाÖत फोटो ÖलाईडरमÅये दाखवायचे असतील, तर सवाªत आधी डाÓया बाजू̧ या मेनमूÅये 

असलेÐया 'All Öलाईडर फोटो' वर ि³लक करा. 
 Âयानंतर वरती िदसणाöया 'Add New Öलाईडर फोटो' या बटणावर ि³लक करा. 
 पÆुहा वरीलÿमाणे शीषªक देऊन आिण फोटो िनवडून मािहती भरा. 

४. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 
 फोटो िनवडÐयानंतर उजÓया बाजूला असलेÐया 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 ल±ात ठेवा: तुÌही जोपय«त 'Publish' बटण दाबत नाही, तोपय«त नवीन फोटो वेबसाईटवर िदसणार नाही. 

महßवा¸या सचूना: 

 Öलाईडर øम: तुÌही ºया øमाने फोटो अपलोड कराल, Âयाच øमाने ते वेबसाईटवर िदसतील. 
 ÿोफेशनल लूक: Öलाईडरसाठी नेहमी आडवे (Landscape) आिण ÖपĶ फोटो वापरा, जेणेकłन वेबसाईट अिधक 

आकषªक िदसले. 
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मागªदशªक: ÿकट मािहती अपडेट करÁयाची ÿिøया 
मािहती अिधकार अिधिनयम २००५ नसुार, úामपंचायतीन ेÖवतःहóन ÿिसĦ करावयाची मािहती या िवभागातून अपडेट केली 
जाते: 
 

 
 
१. 'Add Title' (शीषªक) िलिहणे - अिनवायª 

 कोणतीही मािहती भरÁयापवूê वर िदलेÐया 'Add title' रकाÆयात Âया मािहतीचे नाव िलहा (उदा. 'मािहती अिधकार 
ÿकट मािहती ). 

 महßव: ह ेशीषªक तुम¸या डॅशबोडªवर ही एंůी ओळखÁयासाठी महßवाचे आह.े 
२. जन मािहती अिधकारी तपशील (PIO Details) 
येथे नागåरकांना मािहती परुवणाöया जबाबदार अिधकाöयांची मािहती भरा: 

 जन मािहती अिधकारी नाव: संबंिधत अिधकाöयाचे नाव िलहा. 
 जन मािहती अिधकारी पद: Âयांचे अिधकृत पद नमूद करा (उदा. úामसेवक). 
 जन मािहती अिधकारी मोबाईल नं: Âयांचा सपंकª  øमांक इúंजी आकड्यांत िलहा. 

३. अपीलीय अिधकारी तपशील (Appellate Authority) 
जर नागåरकाला मािहती िमळाली नाही, तर ते ºयां¸याकडे अपील कł शकतात अशा वåरķ अिधकाöयांची मािहती येथ ेīा: 

 ÿथम अपीलीय अिधकारी: Âयांचे नाव, पद आिण मोबाईल नंबर भरा. 
 िĬतीय अपीलीय अिधकारी: आवÔयकतेनुसार वरीलÿमाणे मािहती भरा. 
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४. इतर पदनाम िनवडणे (Designations) 

 Öøìनवर खाली 'पदनाम' नावाचे űॉपडाऊन िदले आहे. 
 यातून तुÌही सरपंच, उपसरपंच, पोलीस पाटील, आशा सेिवका िकंवा अंगणवाडी सेिवका यांसारखी िविवध पदे िनवडून 

Âयां¸या नावाची नŌद कł शकता. 
५. मािहती ÿिसĦ करणे (Publish) 

 सवª रकाने भłन झाÐयावर उजÓया बाजलूा असलेÐया नारंगी रंगा¸या 'Publish' बटणावर ि³लक करा. 
 ल±ात ठेवा: ह ेबटण दाबÐयािशवाय मािहती अिधकार संदभाªतील ही महßवाची मािहती वेबसाईटवर िदसणार नाही. 

महßवा¸या सचूना: 
 पारदशªकता: हा िवभाग úामपंचायती¸या पारदशªक कारभारासाठी महßवाचा आहे, Âयामुळे मािहती नेहमी अīयावत 

(Latest) ठेवा. 
 संपकª  øमांक: िदलेले मोबाईल नंबर अचकू असÐयाची खाýी करा कारण नागåरक या आधारे मािहतीसाठी संपकª  साधू 

शकतात. 
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तुम¸या úामपंचायतीचे िडिजटल कामकाज करताना तÌुहाला काही तांिýक अडचण आÐयास िकंवा नवीन वैिशĶ्याबंĥल जाणनू 
¶यायचे असÐयास, आमची टीम तÌुहाला मदत करÁयासाठी नेहमी तÂपर आह.े 

 

आमचे संपकª  तपशील: 

  संÖथेचे नाव: आरोही एÆटरÿायझसे (Aarohi Enterprises) 
  संपकª  øमांक: +91 7378939880 
  ईमेल आयडी: aarohienterprises1926@gmail.com 

महßवाचा संदशे: 

डेटा सरुि±ततेसाठी तुमचे लॉिगन øेड¤िशयÐस (User ID/Password) कोणाशीही शेअर कł नका. काम संपÐयानंतर नेहमी 
'Log Out' करायला िवसł नका.  


